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Innledning

Kort innledning om prosjektet. Bør ofte skrives etter at prosjektet er avsluttet, slik at du gir en kort og fristende innledning til prosjektet.
Bakgrunn

Kort beskrivelse av bakgrunnen for å starte med dette prosjektet. Hvordan oppstod behovet? Hvorfor ville en arbeide med dette? I hvilken sammenheng er prosjektet viktig? Osv.
Mål

Vær nøye med å beskrive målene nøyaktig. Skriv kort og godt. Målene er det viktigste når du skal vurdere om prosjektet var vellykket etter at det er avsluttet. 
Hovedmål

· Hovedmålene fra prosjektsøknaden og nærmere beskrivelse av disse.
Delmål

· Delmålene fra prosjektsøknaden og nærmere beskrivelse av disse.
Rammer

Her presenteres rammene for prosjektet, med utgangspunkt i prosjektsøknaden. 

Tid må være med. Økonomi kan være aktuelt. Andre rammefaktorer kan være sammensetning av gruppe, mandat fra overordnet ledelse m.m.
Spesielle forutsetninger

Det kan være viktige forutsetninger som gjelder spesielt for akkurat dette prosjektet.
Hovedpunkt

Her presenterer dere selve arbeidet med prosjektet. Dette blir dermed den største og viktigste delen av rapporten. Sett gjerne inn flere underkapittel. Disse bør formateres med ”overskrift 2”.
Resultat

Skal presentere resultatene objektivt. Altså en kort og enkel framstilling av fakta; uten vurderinger og personlige meninger. Det skal komme å neste kapitel – konklusjoner.
Konklusjon

En kortfattet konklusjon på maks en side! Skal oppsummere resultatene og vise tolking / vurdering av disse. Skal og vurdere om en har oppnådd målene med prosjektet. Dersom målene ikke er nådd bør det skrives kort om hvordan målene kan nåes senere.
Kilder

Etternavn, Fornavn. Årstall. Boktittel. Forlag.
Tidsskrifttittel. Nr/år. Utgiver. Trykkeri.

Navn. web-adresse
Vedlegg

Vedlegg 1- tittel
Sett inn vedlegget
Vedlegg 2 - tittel
Sett inn vedlegget
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